工程查核、施工計畫、辦公室軟體及電腦繪圖班招生

1、工程查核文書班
工程查核時16本文書資料逐項說明，提供設計圖現場練習自主檢查表，並送範例光碟直接copy修改。

2、施工計畫書班
施工計畫書與品質計畫書各章節內容逐頁說明，特別是施工檢驗流程、品質管理標準表、自主檢查表、材料管制總表與工進網圖等，並送範例光碟直接copy修改。
3、辦公室軟體Word班
包括字元格式、句子、段落、表格、圖片、目錄、流程圖與列印等。
4、辦公室軟體Excel班
包括儲存格、工作表、公式與函數、圖表製作、結算與預算、工程進度網圖製作與日報表自動計算及列印等。
5、辦公室軟體Powerpoint班
包括以大綱模式製作簡報、版面設定、編輯修改、表格製作與進階指令運用等。
6、電腦繪圖AutoCAD班
從繪圖指令到出圖重點介紹，題目習作並實務圖面修改練習等，快速學會畫圖。


1.報名方式：採電話或傳真預約報名

2.繳費通知：開課前7日(含例假日)，以電話、傳真或E-MAIL通知繳費
3.上課費用：以下費用已包含上課講義
◎恕無法開立發票、收據

■工程查核文書班：6小時，優惠價 2100元/人
■施工計畫書班  ：6小時，優惠價 2100元/人

■辦公室軟體Word班 
：
6小時，優惠價 1,200元/人

■辦公室軟體Excel班 
：
6小時，優惠價 1,200元/人

■辦公室軟體Powerpoint班
：
6小時，優惠價 1,200元/人

■電腦繪圖AutoCAD班
：1
8小時，優惠價 3,600元/人
4.上課班別時間

■平日班(夜間班) 
每周一、三或二、五
晚上18：30~21：30

■周日班(日間班)
每周日全天
上午10：00-12：00、下午13：00~17：00

5.上課地點：台灣區綜合營造公會台南市辦事處(台南市建平八街108巷42之1號2F)

6.報名專線電話：06-2936571~2     傳真：06-2936562
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